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’ APRUEBA REGLAS PARA LA EJECUCION DEL

“PROGRAMA DE  HABITABILIDAD CHILE
SOLIDARIO”.

RESOLUCION EXENTA N°: O 7 6 3

SANTIAGO, 2 3 OCT 2018

VISTOS:

Lo dispuesto en Ia Ley N° 18.575, Organica
Constitucional de Bases Generales de Ia
Administracion del Estado: en |a Ley N° 19.880, sobre
Bases de los Procedimientos Administrativos; en la Ley
N°20.530, que crea el Ministerio de Desarrollo Social y
modifica cuerpos legales que indica; en la Ley Ne°
21.063, de Presupuestos del Sector Publico para el
ano 2018; en la Ley N° 20.379 que crea el Sistema
Intersectorial de Proteccion Social e Institucionaliza el
Subsistema de Proteccién Integral a la Infancia “Chile
Crece Contigo”; en la ley N° 19.949 que establece un
Sistema de Proteccion Social para Familias en
Situaciéon de Extrema Pobreza denominado “Chile
Solidario”; en la Ley N° 20.595, que crea el Ingreso
Etico Familiar que establece bonos y transferencias
condicionadas para las familias de pobreza extrema y
crea subsidio al empleo de la Mujer; en el Decreto
Supremo N° 34, de 2012, que aprueba Reglamento de
la Ley 20.595, sobre Subsistema de Proteccion y
Promocion Social “Seguridades y Oportunidades” y el
Decreto Supremo N°29, de 2013, que aprueba el
Reglamento del articulo 4° de Ia ley 20.595, sobre
Otros Usuarios del Subsistema de Proteccion vy
Promocion Social “Seguridades y Oportunidades”,
ambos del Ministerio de Desarrollo Social: en la
Resolucion Exenta N° 01436, de 2013, del Ministerio
de Desarrollo Social, que delega facultades que indica
en los Secretarios Regionales Ministeriales en el
marco de la ejecucion de los subsistemas Chile
Solidario, Chile Crece Contigo 'y  subsistema
denominado Seguridades v Oportunidades: en la
Resolucion N° 1600, de 2008, de la Contraloria
General de la Republica, que fija normas sobre
exencion de tramite de Toma de Razon.



CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 20.379, crea el Sistema Intersectorial de Proteccion Social y establece que
dicho Sistema estara constituido por los Subsistemas Chile Crece Contigo y Chile Solidario,
éste ultimo regulado en la Ley N° 19.949, y por aquellos gue sean incorporados en
conformidad a su normativa, como el subsistema “Seguridades y Oportunidades” creado por la
Ley N°20.595.

Que, el Subsistema “Seguridades y Oportunidades”, ya referido, tiene por objeto brindar
seguridades y oportunidades a las personas que participen en él, de modo de promover el
acceso de mejores condiciones de vida.

Que, para dotar de sustentabilidad a las estrategias de intervencion social y la oferta
programatica del Subsistema “Seguridades y Oportunidades”, se ha disefiado el Programa
'de Habitabilidad, contemplado en Ley N° 21.053, de Presupuestos deal Sector Publico para
el afio 2018, el cual tiene por objetivo potenciar las posibilidades y oportunidades de
desarrollo, inclusion e integracion social de las farnilias y personas, beneficiarias del
Subsistema “Seguridades y Oportunidades”, en adelante Subsistema, a partir de soluciones
que contribuyan a mejorar su calidad de vida, en lo que se refiere a la dimension de
Habitabilidad. - '

Que, la Partida 21, Capitulo 01, Programa 05, Subsecretaria de Servicios Sociales, Subtitulo
24 item 03, Asignacién 335, de la Ley N° 21.053, de Presupuestos del Sector Publico para el
afo 2018, asigna recursos para el Programa de Habitabilidad, y dispone que la transferencia
de estos recursos se efectuara sobre la base de convenios que suscriba el Ministerio y los
organismos ejecutores, en los que se estipularan las acciones a desarrollar y los demas
procedimientos y modalidades que considere necesarias.

Que. en este marco, es menester establecer las reglas bajo las cuales se ejecutaran los
recursos asociados al Programa de Habitabilidad, para el afic presupuestario que
corresponda, segun disponibilidad de recursos en la respectiva Ley de Presupuestos del
Sector Publico, por tanto,

RESUELVO

19 APRUEBANSE las Reglas para la ejecucion del Programa de Habitabilidad, del
Ministerio de Desarrollo Social, cuyo texto, es del siguiente tenor:

“REGLAS PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA DE HABITABILIDAD”

1. OBJETIVOS DEL PROGRAMA HABITABILIDAD

1.1. Objetivo General

El Programa de Habitabilidad, en adelante indistintamente “el Programa”, tiene por objetivo
potenciar las posibilidades y oportunidades, inclusién e integracion social de las familias y
personas, beneficiarias del Subsistema Seguridades y Oportunidades, en adelante
también. “el Subsistema’, a partir de soluciones que contribuyan a mejorar su calidad de
vida, en lo que se refiere a la dimension de Habitabilidad.



1.2. Objetivos Especificos

Entregar a las familias y Personas atendidas por el Programa, un servicio integral
compuesto por activos tangibles (soluciones constructivas y equipamiento) e intangibles
(talleres de formacion en habitos de vida saludable y de uso y autocuidado de Ia vivienda),
que permitan lograr el cumplimiento de las soluciones consideradas por el Programa.

2. BENEFICIARIOS

Los beneficiarios del programa seran las familias y/o Personas pertenecientes al
Subsistema Seguridades y Oportunidades.

No podran beneficiarse del Programa aquellas familias y/o personas que hayan sido
atendidas en versiones anteriores del programa, salvo las siguientes excepciones:

Familias y/o personas Cuyo diagnéstico dé cuenta de nuevas condiciones de
Habitabilidad que sea necesario atender, y que no hayan sido otorgadas en
versiones anteriores del Programa.

Familias y/o personas que hubiesen sufrido la pérdida parcial o total de sus
soluciones de habitabilidad a consecuencia de situaciones de caso fortuito o fuerza
mayor, tales como catastrofes naturales. entre otras.

Ambos casos deberan ser validados por la Mesa Técnica Comunal, integrada conforme a
lo dispuesto en el numeral 5.4.2 del presente acto administrativo, previo a la intervencion.

3. EJECUTORES

El Programa Habitabilidad es un programa que promueve la participacion de los distintos
actores locales, en ese sentido, los municipios son actores claves en el desarrollo
economico local y articuladores de las prestaciones y servicios entregados.

Es por lo anterior que los ejecutores del programa seran principalmente las
Municipalidades que hayan sido invitadas por el Ministerio de Desarrollo Social a presentar
propuestas comunales. Excepcionalmente y por motivos fundados informados por la
SEREMI que corresponda, se podra convocar a Gobernaciones Provinciales.

En caso que el Municipio y/o Gobernacién, segun corresponda, rechace la invitacion
fermulada por el MDS, se rechace su proyecto o mantenga rendiciones pendientes por la
ejecucion de Programas Sociales, u otras razones justificadas, el programa de
habitabilidad podra ser ejecutado en la Region por Instituciones Privadas sin Fines de
Lucro, otras Instituciones Publicas u otros organismos del Gobierno Central, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 9° de la ley N°18.575. En caso de que el
€jecutor sea una institucién privada debera, previo a la transferencia de los fondos, rendir
garantia de fiel cumplimiento.

3.1 Proceso de seleccion de Comunas
El Ministerio de Desarrollo Social, invitara a participar en el Programa, a las
Municipalidades basandose en los siguientes criterios:

Para la ejecucién del Programa debe haber al menos una Comuna en cada region del pais
en la cual se implemente el programa, y en cada una de ellas donde se gjecute el




programa deben existir al menos 10 familias usuarias del Subsistema Seguridades Y
Oportunidades.

En base a lo anterior, la Division de Promocion y Proteccion Social levantara como
propuesta un listado de comunas que cumplan con los criterios sefialados, considerando
especialmente aquellas que han celebrado convenio para la ejecucion del programa en
afios anteriores, sin perjuicio de la posibilidad de incorporar nuevas comunas, en la medida
que existan recursos disponibles.

Posteriormente, este listado sera informado a la SEREMI respectiva, quién evaluara a las
comunas propuestas, aprobando el listado inicial, o proponiendo cambios, los cuales
deberan ser debidamente justificados. En este contexto, la SEREMI debera considerar a o
menos las caracteristicas particulares de los territorios y su poblacién, asi como también, la
experiencia observada de gjecuciones anteriores, a través de la accion de supervision,
seguimiento y monitoreo de los proyectos. En este sentido, se considerara especialmente
la experiencia acumulada en visitas en terreno, en la participacion en las Mesas Técnicas
Regionales y Comunales, en la aprobacion de los Informes Técnicos, cumplimiento de
plazos en los proyectos, entre otros. En el caso de municipios que participan por primera
vez en el programa de habitabilidad, se tendra en consideracion para la elaboracion del
informe, la participacion de la Municipalidad en la ejecucién de otros programas sociales.
Lo anterior, a fin de establecer la capacidad de gestion del municipio para dar cumplimiento
a las acciones y actividades del programa.

Una vez que la Division de Promocion y Proteccion Social cuente con el informe de cada
SEREMI. se elaborara un nuevo listado de comunas, las que seran invitadas a participar
en el Programa Habitabilidad para el afno presupuestario que corresponda, segun la
disponibilidad de los recursos en la respectiva Ley de Presupuestos del Sector publico.

Con todo, la SEREMI, una vez emitido el listado de comunas invitadas por parte de la
Divisién de Promocién y Proteccion Social, podra insistir en la incorporacion de ciertas
comunas, basado en la continuidad del programa y en la necesidad de intervenir a las
familias de éstas, pudiendo la Division de Promocion y Proteccion Social acceder a lo
solicitado o invitar a la Gobernaciéon que corresponda, para que ejecute el programa en
dicho territorio, siempre que exista disponibilidad presupuestaria.

4. MARCO PRESUPUESTARIO

A cada entidad convocada por el Ministerio de Desarrollo Social a participar en el
programa, se le informara el marco presupuestario disponible, determinado por factores
tales como el numero de potenciales beneficiarios del programa, pobreza, aislamiento
territorial y necesidades de la region informadas por la SEREMI, para que de acuerdo a
ello, cada Municipio o Gobernacion invitada disefie el Proyecto de Intervencion Comunal.
Dicho marco presupuestario se dara a conocer a las instituciones en la invitacion realizada
a través de SIGEC.

4.1. Tipo de propuestas a financiar

Se financiaran propuestas de Intervencion Comunal que tengan por objetivo cumplir con
mejorar las condiciones de habitabilidad de las familias y personas participantes, velando
por una atencién integral, a través de intervenciones constructivas para el mejoramiento de
las condiciones de seguridad, confortabilidad y accesibilidad de la vivienda, ejecucion de
sistemas y suministros de servicios basicos y de energia, entrega de equipamientos
domeésticos y mejoras del entorno inmediato.



La propuesta de intervencion comunal debera contener |Ia ejecucion de Talleres de
Habitabilidad, que permitan a los beneficiarios utilizar adecuadamente las soluciones
otorgadas, asi como también reforzar habitos de vida saludables, asociados a mantener la

vivienda en buenas condiciones, propiciando un ambiente domeéstico sano, limpio, seguro y
ordenado.

El Programa financiara las siguientes actividades:

() Elaboracion de Diagnéstico y Propuestas Técnicas por familia.

(i) Disefo del Proyecto de Intervencisn Comunal.

(iii) Ejecucion del Proyecto de Intervencién Comunal (incluye tanto la entrega de
soluciones como la ejecucién de Talleres de Habitabilidad).

Las propuestas deben regirse por lo establecido en los documentos de “Estandares
Técnicos” y ‘Metodologia y Estandares Sociales” definidos por el Fondo de Solidaridad e
Inversion Social (FOSIS), como también por lo establecido en los Criterios y Orientaciones
Programaticas a los cuales deben cenirse los ejecutores a lo largo de la ejecucion del
Programa, los que estaran disponibles a través de SIGEC.

4.2 Distribucién Presupuestaria
Los porcentajes maximos de cada grupo de gastos son los siguientes:

Gastos directos a usuarios: Corresponde a todos aquellos gastos que deben realizarse en
funcion directa de los beneficiarios. Es decir, aquellos fondos destinados directamente a
prestaciones para beneficiarios de un programa, el cual debe corresponder al menos al
90% del total a invertir. Lo anterior, considera la imputacién de gastos en el sub jtem
Servicios que permita la realizacién y buen desarrollo de los talleres de habitabilidad
conforme a los items disponibles para tales fines.

Gastos Internos: Corresponde a todos aquellos gastos que constituyen un apoyo a la
gestion administrativa del proyecto, tales como: materiales de oficina y otros gastos de
administracion necesarios para |a €jecucion y sustento del programa. [Este item se
especificara en distintos sub items y no podra exceder el 10% del total presupuestado para
cada proyecto.

Los gastos efectuados por los Ejecutores deberan ajustarse z los items y sub-items
especificados en el plan de cuentas, y deberan ser ingresados a través de la plataforma
SIGEC, y enviados en formato Papel mediante oficio dirigido @ la Secretaria Regional
Ministerial de Desarrollo social respectiva, en los plazos y conforme a las exigencias
contenidas en la Resolucion N°30. de 2015, de la Contraloria General de Ia Republica, o
norma que la reemplace.

No obstante lo anterior, sera responsabilidad de la Secretaria Regional Ministerial
respectiva, velar por la pertinencia del gasto en cada item y sub-item disponible, en funcién
de las actividades especificas requeridas para dar funcionamiento al Programa.




4.2. Definicion de iterns de gastos financiables — Plan de Cuentas

Nom

|
1

Descripcion del k;asto

Servicio de recursos
humanos

Recursos humanos

Maestros y jornaleros

Gastos correspondientes a la contratacion de profesionales o personas a
cargo de la ejecucion del programa y/o proyecto, de acuerdo a cada una de
las especificaciones establecidas segun Convenio y que trabajan
directamente con el usuario.

Personal encargado de la mano de obra, cuando esta es necesaria para el
avance y desarrollo del Programa.

Servicios especializados

Otros profesionales que realizan las actividades de Diagnostico, Propuestas
Técnicas, Plan de Accién Social y el Acompafamiento durante la etapa de
ejecucion del Programa.

10

Expositor ce talleres

Se refiere a la contratacien de relatores para la imparticion de Talleres de
Habitabilidad. No corresponde a la contratacion de un servicio de

11

Seguro

capacitacion. "
Gastos que tienen por objeto asegurar a los profesionales o técnicos que*
forman parte del equipo ejecutor, ante la ocurrencia de accidentes durante

el desempefio de su funcion.

99

Otros recursos humanos

Todo aquel recurso humano necesario para el desarrollo directo de Ias‘
actividades del Programa, y que no fue especificado en los items anteriores.

Servicios

Referido a toda labor, prestacién o trabajo que se realice para
satisfacer las necesidades de los beneficiarios directos del programa

Cuidado de nifios y nifas
de beneficiarias/os

Servicio de contratacion de cuidado de nifios/as necesario para que padré§
madres o tutores beneficiarios participen en talleres de Habitabilidad, asi
como de otras actividades asociadas al Programa.

Movilizacién usuarios

Son los gastos en que deben incurrir los beneficiarios cuando, en virtud del
programa, sea necesario trasladarse de un lugar a otro, para efectos de los
Talleres de Habitabilidad, asi como de otras actividades asociadas al
programa.

Colaciones para usuarios

Corresponde a los gastos realizados por concepto de adguisicion de
alimentos y/o bebestibles destinados al consumo individual o grupal,
durante los Talleres de Habitabilidad, asi como en otras actividades
asociadas al Programa (Corresponde al pago del servicio y no a |a entrega
de recursos directamente al beneficiario).

Servicio de capacitacion

Contratacion de una institucion que proporcione el servicio de capacitaci(n
a los usuarios del programa, de manera integral, incluyendo el servicio de
relatoria, sala o recinto para la actividad y el consumo asociado. Se
consideran en esta categoria, por ejemplo, servicios de capacitacion
prestados por universidades, centros de formacién técnica, institutos
profesionales y otros. Este item sera parte del valor asociado a los Talleres
de Habitabilidad.

Activos

Activos

Se considera como activos todos aquellos bienes materiales que se
entregan directamente a los usuarios para el desarrollo del programa.
La entrega de estos bienes debera validarse a través de un acta de
recepcion conforme por parte del (los) usuario(os)

Material didactico y/o
educativo

Todo aguel material didactico y/o educativo que de acuerdo al Programa,
permita desarrollar actividades de capacitacién, y que pasaran a ser
propiedad del beneficiario.

Mobiliario y equipamiento
infantil didactico y de
estimulacion

' Todo aquel bien mueble, que no forme parte del equipamiento domeéstico
basico de una vivienda, que la familia beneficiaria requiera para poder
atender las necesidades de desarrollo basicas de sus integrantes, y que
pasaran a ser propiedad del beneficiario.

Adquisiciones
silvoagropecuarias

Toda aquella compra de tipo forestal (silvicola) 0 agrario (agro destinada al
apoyo directo de los usuarios del programa, vinculadas a las solucion2s
vinculadas al mejoramiento del entorno, tales como compra de arboles,
pasto, abono, compost).

Equipamiento para la
vivienda

Compra de equipamiento doméstico basico para la vivienda del beneficiario
y gue esté permitido dentro del programa especifico, por ejemplo, camas,
muebles de cocina, otros.




; Articulos de aseo para Compra de productos que permitan o faciliten la mantencion de la higiene
usuarios de la vivienda de las familias beneficiarias.

Todo producto que permita al beneficiario Su recuperacion, rehabilitacion o
para impedir su progresion o transformacion en otra discapacidad; como

| 9 Ayudas técnicas también, aquellos que permitan compensar una o mas limitaciones
funcionales motrices. sensoriales o cognitivas de Ia persona con

discapacidad (Barras de sujecion, catre clinico, otros)
L_L — e e Sale olnleo, otros)y |

Materiales necesarios para fabricar y/o habilitar la vivienda. lugar de
10 | Materiales de construccion residencia o de trabajo del beneficiario, Cuya adquisicién es pertinente para
dar cumplimiento a los objetivos del Programa.

Corresponden a los gastos utilizados para sustentar Ia operacion de
4 Gastos de soporte un programa especifico y que son necesarios para hacer entrega de un
beneficio directo al usuario de un Programa.

Se entiende por habilitacion la adquisicion y/o arriendo de articulos,
magquinarias y/o herramientas que se utilizan para la implementacién
del proyecto; como asi mismo, los servicios de instalacion,
1 Habilitacion mantencion y/o reparacion necesarios para la implementacion del
| proyecto. La compra o arriendo es para el desarrollo de trabajos a nivel
grupal y/o comunitario, no pudiendo pasar a ser propiedad del
beneficiario.
{ ] - | Productos rentados para la construccién y/o reparaciones que requieran los
B Arriendo de maquinarias usuarios, donde podran utilizarlos ellos mismos o personal especialmente
y/o herramientas contratado para ello. Se incluye el arriendo de herramientas eléctricas
pesadas y livianas,
Productos comprados para la construccion y/o reparacionss. Se permite la
compra de herramientas tales como martillos, palas, chuzos, carretillas y
otras similares, las cuales deberan quedar indicadas dentro de un inventario
propio del Programa, como parte de los activos del Ejecutor para exclusivo
uso del programa Habitabilidad
Dicho inventaric debera estar a disposicion de la SEREMI respectiva o
FOSIS para su revisién en terreno. Se deja constancia que no se financiara
la compra de Maquinarias y/0 herramientas eléctricas.

[ Compra de maquinarias
y/o herramientas

Servicio de instalacién, reparacion, habilitacion ¥ mantencion de espacios
9 Mantencién, habilitacién y | fisicos necesarios para el desarrollo de actividades especificas de
reparacion del recinto programas. (Puede considera |a compra de materiales y los recursos
humano necesarios)

Arriendo de espacios fisicos destinados a actividades de capacitacion y/o |
talleres a los beneficiarios (considera tanto el arriendo temporal de
Arriendo de infraestructura instalaciones permanentes. como el arriendo de instalaciones provisarias

10 ) ) o 2 o=
0 recinto del tipo carpas o similares), asi como en casos que sean |ustificados dentro
de la propuesta, el arriendo de espacios para bodegaje de materiales y/o
I herramientas del programa. .
Arriendo  de equipamiento audiovisual para desarrollar actividades
[ 12 Arriendo equipamiento necesarias para la implementacion de un programa. Esto considera
| audiovisual camaras, proyectores, telones, filmadoras, pantallas u otros para el registro
| y difusion de informacion del Programa,
i S e
‘ 2 Otros gastos de soporte
‘ 2 Flete Traslado de materiales, maquinaria y herramientas para habilitacién de
espacios requeridos por el Programa, para beneficio directo de los usuarios.
Gastos en que incurre el personal que atiende directamente a los usuarios
5 Movilizacion para el (que trabaja en terreno con los usuarios) y que utiliza un vehiculo de su
equipo de trabajo propiedad para llevar a cabo su tarea, se le podra cancelar el costo de peaje

y combustible en que incurra

Toda indumentaria que requiera el Ejecutor para asequrar la correcta ¥
segura realizacion de alguna actividad del programa, por ejemplo, ropa de
trabajo, o seguridad, mascarillas, entre olros. Dicha indumentaria debera
6 Indumentaria personal quedar indicada dentro de un inventario del Programa, como parte de los
activos del ejecutor, para exclusivo uso del Programa Habitabilidad. E|
inventario debera estar a disposicion de la Seremi respectiva o FOSIS para
Su revision en terreno.

Gastos en los que incurre el ejecutor exclusiva y necesariamente para
la operacién del programa, y en funcién de los objetivos de éste. Se
trata del financiamiento de personaliinfraestructura y otros servicios
generales, que no se relacionan de manera directa con los usuarios.

Gastos directos




[T o [Gastos correspondientes a la contratacién de profesionales o |
personas responsables de acciones administrativas, durante la \
Recursos humanos
1 t implementacion del programa y/o proyecto, de acuerdo a cada una de ‘
soporte las especificaciones establecidas segln Convenio, y que no trabajan
directamente con el usuario. B l

Persona que brinda apoyo en la gestion administrativa del programa, tales
4 Apoyo administrativo como: apoyo contable, auxiliar, digitador, chofer, entre otros, y que no
cumplen labores de secretariado.

Contratacién de una institucién que proporcione un servicio de capacitacion
2 profesionales y técnicos del Programa, de manera integral, incluyendo el
servicio de relatoria, sala o recinto para la actividad y el consumo asociado.
Se consideran en esta categoria, por ejemplo, servicios de capacitacion
prestados por universidades, centros de formacion técnica, institutos ‘
profesmna!es y otros. ‘
|

5 | Servicios de capacitacion

Todas las cosas y/o bienes necesarios para llevar a cabo el programa.
y que se deterioran o destruyen al ser utilizados (al hacer uso de ello‘;)

2 Material fungible

Comprende Utiles de escritorio como cuadernos, lapices, carpetas, resmas
de papel y otros.

1 Material de oficina

Impresian, fotocopias y | Gastos por adquisicién toner, tintas de impresion, ploteo de planos,
encuadernacion encuadernacion y anillados. ‘

3 Otros de admlmstracwn

[ Gastos por conceplo de comunicacien y difusion necesario para la correcta
1 Comunicacién y difusién | ejecucion del programa, pagina web, pendones, afiches, lienzos. letreros, ‘
vasos, agendas, carpetas, entre otros.
Compra de equipos o accesorios informaticos para uso interno de oficina,
que requiera el personal que trabaja para el programa, tales como:
computador, notebook, pendrive, disco duro, impresora. Los equipos
3 Compra equipos mencionados podran ser adquiridos por Unica vez por el Ejecutor, y deberan
informaticos guedar individualizados dentro de un inventario propio del programa, como
parte de los activos del Ejecutor para exclusivo uso del Programa
habitabilidad. El inventario debera estar a disposicion de la SEREMI
respectiva o FOSIS para su revision en terreno.
Compra de equipamiento audiovisual para uso interno de oficina, que
raquiera el personal, necesario para llevar a cabo una actividad especifica,
pertinente a los objetivos del programa. En este item se considera: data,
Compras de equipos telén, camara fotografica. Los equipos mencionados podran ser adquiridos
audiovisuales por unica vez por el Ejecutor, y deberan quedar individualizados dentro de
un inventario propio del programa, como parte de los activos del Ejecutor
para exclusivo uso del Programa habitabilidad. El inventario debera estar a
- B disposicion de la SEREMI respectiva o FOSIS para su revision en terreno.
- ‘ ' Todos aquellos gastos internos que no estan definidos en el desglose
anterior y que son necesarios para |a ejecucion del programa. Deberan ser
visados por el encargado de programa a nivel regional o nacional. segun
corresponda.

g9 Otros gastos

4.3. Gastos no financiados por el Programa

El Programa no financiara la implementacion de soluciones en ambitos de habitabilidad
que ya hayan sido atendidos a través del Programa Habitabilidad del MDS, Programas de
subsidios del MINVU, u otros, salvo las excepciones contempladas en el numeral 2 de las
presentes reglas.

El Programa no financiara la compra de maquinarias y/o herramientas eléctricas, tales
como sierras eléctricas, circulares, entre otras. Asimismo, no financiara aquel material,
equipamiento o cualquier tipo de gasto, que no tenga utilizacion directa en la
implementacion del proyecto segln lo descrito en las presentes reglas.



5. ENTIDADES INVOLUCRADAS EN EL PROGRAMA

5.1. Ministerio de Desarrollo Social (MDS)

El Ministerio de Desarrollo Social Implementara el Programa a través de |a Divisién de
Promocién y Proteccidn Social de Ia Subsecretaria de Servicios Sociales y las Secretarias
Regionales Ministeriales respectivas.

5.1.1. Divisiéon de Promocién y Proteccion Social

A la Division de Promocién y Proteccion Social, de Ia Subsecretaria de Servicios Sociales
le correspondera realizar las siguientes tareas:

1.

La

Focalizar y definir las coberturas comunales, provinciales o regionales, segun
corresponda.

Asignar los marcos presupuestarios.

Invitar a los eventuales ejecutores a través de las Secretarias Regionales
Ministeriales de Desarrollo Social, utilizando para ello el Sistema de Gestion de
Convenios - SIGEC.

Realizar la reasignacion de recursos a nivel nacional de comunas gue hayan
rechazado la convocatoria vigente, en caso de corresponder.

Realizar a nivel nacional el seguimiento, monitoreo y supervisién de los proyectos
en cada una de las comunas en que se implementa el programa y, en caso de
detectar alguna anomalia en su desarrollo, informar de ello a la SEREMI
correspondiente.

Poner a disposicion de los ejecutores mediante el Sistema de Gestion de
Convenios, la documentacién gue norme tecnicamente el Programa para la
gjecucion de éste en la respectiva comuna.

Convocar a una Mesa de Trabajo con caracter de extraordinaria en la que podran
participar diversos actores de instituciones publicas y/o privadas con el fin de
apoyar diversas acciones tendientes a mejorar la gestion del Programa.

5.1.2. Secretarias Regionales Ministeriales de Desarrollo $Social (SEREMI)

SEREMI velara por la adecuada administracion y ejecucion del Convenio, para lo

que debera realizar, entre otras, las siguientes actividades:

1

Seleccionar las comunas a focalizar, segun criterios técnicos y marco
presupuestario disponibles para la region.

Evaluar y calificar las propuestas comunales presentadas por los Ejecutores, con
la participacion de la Asistencia Técnica especializada de FOSIS, velando por su
coherencia con los objetivos del Programa, alcance técnico y pertinencia de los
gastos asociados a su correcta ejecucion.

Suscribir y aprobar los convenios de transferencia de recursos hasta por 5.000
UTM suscritos con los ejecutores y sus modificaciones.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

i,

Transferir los recursos comprometidos, de acuerdo a lo dispuesto en el respectivo
convenio suscrito entre la SEREMI y la institucion ejecutora.

Comunicar formalmente a los ejecutores las transferencias de recursos gque se
efectlen en el marco de la ejecucion del Programa.

Verificar y aprobar los listados de seleccion de familias presentados por l0s
Ejecutores.

Aprobar o Rechazar los diagnosticos efectuados a las familias beneficiarias por
parte de los Ejecutores una vez visadas por FOSIS.

Convocar y coordinar las Mesas Técnicas Regionales y las Mesas Técnicas
Comunales de Habitabilidad.

Revisar y aprobar en el SIGEC, los proyectos de Intervenciéon Comunal y sus
modificaciones, en caso de corresponder, previa aprobacion técnica de FOSIS v
recomendacion favorable por parte de la Mesa Técnica comunal, en el plazo
maximo de 10 dias habiles desde su presentacion a través de SIGEC.

Revisar y aprobar, a través de Resolucion Exenta el Proyecto de Intervencion
Comunal y sus modificaciones, en un plazo de 5 dias de recepcionado el
proyecto y/o modificacion.

Supervisar los proyectos de intervencion comunal en cada comuna de su
competencia donde se implementa el Programa y velar por el cumplimiento de los
plazos establecidos en las presentes Reglas de Ejecucion y en el Convenio que
se suscribz al efecto.

Revisar, debiendo aprobar o rechazar los Informes Técnicos vy de inversion
entregados por los Ejecutores.

Revisar la informacion final sobre los beneficiarios y las soluciones de
Habitabilidad entregadas, a fin de que tal informacion pueda ser incorporada al
Registro de Informacion Social del Ministerio de Desarrollo, por parte del nivel
central del MDS.

Exigir rendicion de cuentas de los recursos transferidos, de conformidad con lo
dispuesto en la Resolucion N° 30, de la Contraloria General de la Republica, o
norma que la reemplace.

Dictar el acto administrativo que apruebe el cierre juridico del convenio en caso
de que el ejecutor haya dado cumplimiento a sus obligaciones tecnicas Vv
financieras

Velar por la correcta ejecucion del programa a través de una adecuada
coordinacién entre el equipo del Area Social y del o los profesionales del
Subsistema de Seguridades y Oportunidades de la respectiva SEREMI.

Dictar la Resolucién de transferencia de recursos, en caso de operar la prorroga
establecidza en el punto 7 de las presentes reglas de operacion.

5.2. Fondo De Solidaridad e Inversion Social (FOSIS)

Para la correcta implementacién del Programa, FOSIS brindara un servicio de asistencia
técnica a los Ejecutores, de acuerdo a lo establecido en el Convenio suscrito por dicha
entidad y el Ministerio de Desarrollo Social, aprobado mediante Decreto N°19 de 2013, del
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Ministerio de Desarrollo Social y prorrogado para el afio 2018, transfiriéndose los recursos
mediante resolucion N°3. de 2018, de la Subsecretaria de Servicios Sociales del Ministerio
de Desarrollo Social.

Esta asistencia técnica contempla las siguientes actividades:

1.

10.

145

Entregar orientaciones programaticas, estandares técnicos e instrumentos
necesarios para la implementacion del Programa.

Participar en la evaluacion y calificacion de las propuestas comunales.

Participar y colaborar en la definicion del listado de potenciales beneficiarios del
Programa.

Revisar y evaluar los diagnésticos de los potenciales beneficiarios del Programa.
Colaborar en la preparacién del Proyecto de Intervenciéon Comunal.

Visar técnicamente el proyecto de Intervencion Comunal mediante la plataforma
SIGEC, ademas de colaborar en Ia revision de los Informes Técnicos entregados
por los Ejecutores de ser requerido por la SEREMI.

Asistir y participar en las mesas técnicas regionales y comunales conformadas para
la adecuada ejecucion de este Programa.

Entregar lineamientos metodologicos y tedricos para la realizacion de la
intervencion social del Programa (incluye Talleres de Habitabilidad).

Monitorear y reportar la gjecucion técnica de los proyectos y el cumplimiento de los
plazos de conformidad a las presentes Reglas, asi como también los lineamientos
entregados por el MDS.

Supervisar en terreno, en coordinacion con la SEREMI, la implementacion de las
diferentes etapas del Programa, de acuerdo a lo comprometido en el Plan de
Asistencia Técnica.

Efectuar la recepcion técnica de las soluciones otorgadas a los beneficiarios del
Programa.

5.3. Ejecutores

En su calidad de ejecutor directo del Programa Habitabilidad, la Entidad debera desarrollar
las siguientes acciones:

Nombrar al Encargado /a del Programa a nivel local, con el fin de que implemente y
coordine la ejecucion el Proyecto de Intervencién Comunal. Tratandose de
entidades publicas el encargado de Programa debera ser un funcionario con
responsabilidad administrativa o tener la calidad de agente publico.

Remitir la Propuesta Comunal mediante la plataforma SIGEC. En caso de existir
observaciones a dicha propuesta, debera subsanarlas en un plazo no mayor a 5
dias habiles desde la fecha de emision de observaciones a través de SIGEC.

Suscribir, y aprobar cuando corresponda, el convenio de transferencia de recursos
a celebrar con la SEREMI, y sus modificaciones, en caso de corresponder.

Coordinar con la Secretaria Regional Ministerial de Desarrollo Social respectiva las
mesas técnicas comunales de Habitabilidad.
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5. Disponer dentro del primer mes de ejecucion del Programa de un equipo técnico v
social idoneo para la correcta ejecucion en todas las etapas del Programa.

6. Elaborar el Proyecto de Intervencion Comunal, en base al Diagnostico visado por
FOSIS, que incluye el listado de Beneficiarios debiendo presentarlo a la Mesa
Técnica Comunal para su evaluacion, de acuerdo al formulario establecido por €l
Ministerio de Desarrollo Social disponible en plataforma SIGEC, en los plazos
establecidos en las presentes Reglas de Ejecucion.

7. Entregar a la SEREMI de Desarrollo Social respectiva, las cartas de aceptacion
firmadas por el representante de cada una de las familias a beneficiar.

8. Informar oportunamente a los beneficiarios del programa acerca de los plazos
estimados, soluciones a ejecutar, materiales a ocupar y las personas que trabajaran
en sus viviendas.

9. Ejecutar los Talleres de Habitabilidad dirigido a las familias o personas beneficiarias
del programa.

10. Entregar en tiempo y forma los Informes Técnicos de Avance y Final requeridos en
el Convenio, de acuerdo al formato establecido por el Ministerio de Desarrollo
Social, disponible en plataforma SIGEC, precisando en éstos el numero de
beneficiarios y el tipo de soluciones que seran implementadas, asi como toda la
informacion que sea requerida en el formato de tales informes.

11 Rendir cuenta de los fondos transferidos, de conformidad con lo dispuesto en la
Resolucion N°30, de 2015, de la Contraloria General de la Republica, que fija
normas de procedimiento sobre rendicion de cuentas, 0 norma que la reemplace.

12 Utilizar el servicio de asistencia técnica que le brindara el FOSIS, para la
implementacion del Proyecto de Intervencion Comunal y el Plan de Accién Social.

13 Subsanar las observaciones emitidas por la asistencia técnica otorgada por el
FOSIS al Programa.

14. Utilizar los mecanismos legales para la adquisicion de bienes y servicios, velando
por la eficacia y eficiencia de éstos, segun los plazos y etapas establecidas en el
Proyecto de Intervencion Comunal.

15. El ejecutor debera ajustarse a las orientaciones comunicacionales entregadas por el
Ministerio de Desarrollo Social una vez iniciado el proyecto. Para ello, toda actividad
comunicacional, piezas de difusion e insumos que se dirijan a los usuarios, debera
ser revisada u acordada previamente con el Ministerio de Desarrollo Social, a través
de la Secretaria Regional Ministerial.

16. Regirse por los lineamientos, orientaciones técnicas y documentos, entre otros,
entregados por el Ministerio de Desarrollo Social, a través del Sistema de Gestion
de Convenios.

5.4. Mesas Técnicas

Se crearan Mesas Técnicas Regionales y Comunales para la adecuada implementacion v
ejecucion del Programa.

Ambas mesas tendran caracter propositivo en aquellas materias que requieran aprobacion
del Alcalde y/o ellla Secretario/a Regional Ministerial de Desarrollo Social, y resolutivo en
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materias técnicas que tengan relacion con el disefio e Implementacién de soluciones para
las familias y personas, siempre que no impliquen modificaciones al proyecto aprobado.

Respecto de ambas mesas, se levantara un acta de cada reunion sostenida, Ia que debera

contener la fecha, nombre y firma de los participantes, temas tratados y acuerdos
adoptados.

5.4.1. Mesa Técnica Regional

Esta mesa estara conformada por el/la Secretario/a Regional Ministerial de Desarrollo
Social o el encargado del Programa de Habitabilidad de Ia SEREMI, el Director Regional
del FOSIS o el encargado o coordinador de la Asistencia Técnica de FOSIS, o quién éste
designe, y debera cumplir las siguientes tareas:

1. Establecer criterios y orientaciones practicas, de acuerdo a |a implementacién en
terreno del Programa en la region.

2. Identificar las iniciativas dentro de Ia region que pudieran contribuir o bien afectar a
la ejecucion del programa a nivel local, de modo de entregar orientacion a los
Ejecutores Comunales.

3. Evaluar el avance del programa de Habitabilidad en la region.

4. Informar a la Subsecretaria de Servicios Sociales, sobre el estado de avance de los
proyectos de intervencion comunal que se estén implementando en la region.

La convocatoria y coordinacién estara a cargo de la SEREMI respectiva y sesionara
conforme a las necesidades del programa y los acuerdos adoptados entre los participantes
ratificados mediante acta levantada en cada sesion.

5.4.2. Mesa Técnica Comunal

Esta mesa estara conformada por representantes del Secretario Regional Ministerial de
Desarrollo Social, del Director Regional del FOSIS y del ejecutor del proyecto. Ademas, el
encargado regional del programa debera promover la participacidon de otros actores
relevantes en el marco del Subsistema Seguridades y Oportunidades.

Esta mesa tiene como objetivo lo siguiente:

1. Establecer criterios y orientaciones relevantes para los Ejecutores. respecto del
Programa, asi como también de su relacién con el contexto local.

2. Revisar técnicamente las propuestas comunales presentadas, analizando posibles
dificultades y entregando orientaciones al Ejecutor.

3. Revisar técnicamente el Proyecto de Intervencion Comunal presentados por el
Ejecutor.

4. Recomendar la aprobacion del Proyecto de Intervencion Comunal.

5. Efectuar el seguimiento del Proyecto de Intervencién Comunal.
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6. Analizar logros y dificultades a nivel regional, durante y al final del periodo de
convocatoria del Programa.

7. Definir criterios de priorizacion de familias y personas que forman parte del
Subsistema Seguridades y Oportunidades y que componen la poblaciéon potencial
que sera beneficiada por el Programa.

La mesa técnica Comunal podra invitar a participar en sus reuniones a profesionales o
técnicos del area social y del area de la construccion, que participen en la ejecucion del
Proyecto de Intervencion Comunal, asi como a otros actores relevantes para la adecuada
implementacion del Programa. Dicha invitacion estara a cargo del Ejecutor, en
coordinacion con la SEREMI, o directamente por la SEREMI cuando el estado de avance
en la ejecucion asi lo amerite, y sesionara en virtud de los acuerdos establecidos entre las
partes.

6. ETAPAS DEL PROGRAMA

El Programa contempla las siguientes etapas para la adecuada preparacion, ejecucion y
término de las Propuestas y Proyectos de Intervencion Comunal.

6.1 Etapa 1: Preseﬁ@ﬁ de propuestas, suscripcion de Convenios. 7
6.1.1 In\ntacuon ‘

6.1.2 Presentacmn de Propuesta Comunal 7 ‘

6.1.3 Evaluacaon calificacion y correccion de las propuestas comunales

6.1.4 Suscrlpcmn de Convemos y emision del acto administrativo que lo aprueba

6.2 Etapa 2: Ejecuci(m del proyecto de Intervencion Comunal y vigencia del
Convenio.

6.2.1 | Transferencia de recursos

6.2.2 | Ejecucion de la intervencién

6.3 Etapa 3: Clerre del Proyecto

6.1. Etapa 1: Presentacion de propuestas, suscripcion de Convenios.

6.1.1. Invitacion

E| Ministerio de Desarrollo Social invitara a través de SIGEC a los potenciales ejecutores,
de conformidad a los criterios técnicos definidos, para que presenten su propuesta de
ejecucion comunal, en el marco de la implementacion del Programa de Habitabilidad.

Junto a la invitacion, las respectivas Secretarias Regionales Ministeriales indicaran los
recursos asignados a la comuna, y el nimero de soluciones de habitabilidad estimadas
para el disefio de los Proyectos de Intervencion Comunal.

Aceptacion o rechazo de la invitacion: Los invitados deberan informar al Ministerio de
Desarrollo Social sobre su aceptacion o rechazo a participar del programa, de acuerdo al
cronograma establecido en el SIGEC, de lo contrario se entendera que rechazan la
invitacion.
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En el caso de que alguna institucion haya aceptado Ia invitacion y luego rechace ésta, el
Nivel Central del Ministerio procedera a redistribuir dichos recursos de la siguiente manera:

i.  Se podran reasignar los recursos a comunays que estén ejecutando el Programa
Habitabilidad y que requieran recursos adicionales al asignado en la invitacion
original, dados los criterios con los que se levanté el listado de comunas en el punto
3 de las presentes reglas de ejecucion.

ii. Se podran reasignar los recursos a comunarls que no hayan sido invitadas Y que se
eéncuentren dentro de la lista de comunas priorizadas descrita en el numeral 3 de
las presentes reglas de ejecucion.

Periodo de Consultas: Una Ve€z que las instituciones hayan recibido la invitacién a
participar del Programa de Habitabilidad, las entidades podran realizar todas sus consultas
al (los) correo(s) que Ia SEREMI respectiva les informe, conforme al cronograma del
proceso. Estas consultas deberan ser respondidas por el encargado del programa a nivel
regional.

En este periodo se podra solicitar |a aclaracion de todas las dudas que pudieran surgir
respecto del Programa, la planificacién del mismo, llenado del Formulario Presentacién de
Propuestas Comunales, entre otras.

6.1.2. Presentacion de Propuesta Comunal

La presentacion de las Propuestas Comunales por parte de las entidades debera realizarse
a través del Sistema de Gestién de Convenios — SIGEC, completando el formulario
disefado para tal efecto y disponible en la referida plataforma.

La entidad ejecutora debera elaborar la propuesta comunal, en conformidad al marco
presupuestario y a la cobertura minima informada, correspondiente al numero de familias
beneficiarias del Subsistema “Seguridades y Oportunidades”, incluidos los ‘Otros Usuarios”
del Subsistema contemplados en el articulo 4° de la Ley N° 20.595

La propuesta comunal debera contener al menos la siguiente informacion:
Numero de soluciones a implementar por familia
NUmero de talleres de habitabilidad a realizar
Presupuesto desglosado por item, diferenciando los items por conceptos de gastos
de inversion y de administracion, de acuerdo al marco presupuestario sefialado en
las presentes reglas.

6.1.3. Evaluacion, calificacién y correccion de las propuestas comunales

Las propuestas comunales seran evaluadas por la SEREM| respectiva en colaboracion con
el FOSIS, en base a criterios técnicos y financieros:

Inadmisibilidad: E| proyecto sera declarado inadmisible cuando:
I La presentacién no se haya realizado a través del formulario de presentacion de
proyecto disponible en el Sistema de Gestién de Convenio —- SIGEC,
ih. La informacion entregada en el formulario de presentacion de proyecto no guarde

directa relacion con los campos de consulta.

La institucion que presente un Proyecto inadmisible, podra presentar una nueva propuesta
si dispone de plazo para ello, de acuerdo a lo informado en el SIGEC.
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Admisibilidad: Los proyectos considerados como admisibles, seran evaluados por las
Secretarias Regionales Ministeriales de Desarrollo Social respectivas, en base a los
siguientes criterios:

Criterios técnicos: Grado en que la Propuesta contribuye a resolver las necesidades de/
las familias a ser atendidas, de acuerdo a lo establecido en el subsistema.

Alcance 1e a ' "es propuestas por

soluciones y
familias a atender

_de\éonsidér_a <i el numero de soluciones propuestas por el Ejecutor es|
igual o mayor que el numero de soluciones asignadas con la
invitacién a participar del Programa. Ademas, se verifica que la
cantidad de soluciones sea consistente con el numero de familias
¥ que el Ejecutor propone atender a través del programa.
Alcance de Talleres Coherencia entre el numero de talleres a realizar respecto de lo
de Habitabilidad planteado en los criterios metodologicos establecidos en los
documentos técnicos del programa disponibles a través de\
plataforma SIGEC.
Coherencia en el Se verifica que el Cronograma o Carta Gantt se ajuste a los plazos
Cronograma de ejecucion del convenio contemplando todas las etapas
establecidas en estas reglas de operacion.
Coherencia de los| Concordancia de los recursos humanos sefialados en la propuesta,

recursos humanos | respecto de lo planteado en los documentos técnicos del programa

Criterio Financiero: Adecuacion de la Propuesta a los items financieros sefalados en el
formulario de presentacién. Este criterio contempla la evaluacién de la distribucion de|
gastos contenidos en la propuesta, de conformidad a los Gastos Directo a Usuarios y‘
Gastos Internos, ademas de la evaluacién de la pertinencia del gasto en cada ltem. |

La calificacion de las Propuestas Comunales se realizara en base a una pauta disponible en
la plataforma SIGEC, que contemplara los criterios sefalados anteriormente y contendra, si
corresponde, las observaciones técnicas que la SEREMI formule para el perfeccionamiento
del proyecto.

Como resultado de este analisis, las Propuestas Comunales podran ser calificadas como:

- Aprobada: La propuesta Comunal se aprueba en su totalidad, sin perjuicio de que la
SEREMI podra formular recomendaciones de caracter menor, que deberan ser
subsanadas e informadas durante la primera mesa técnica comunal.

- Rechazada: l.a propuesta Comunal es rechazada por la SEREMI, que sefialara los
puntos de la Propuesta que se debe corregir y el plazo en que dicha correccion debe
ser entregada. En caso de no ser corregida, se entendera rechazada
definitivamente, no pudiendo suscribirse convenio con el postulante.

La calificacion de la propuesta Comunal se comunicara a la entidad ejecutora por la
SEREMI a través del SIGEC.

6.1.4. Suscripcion de los Convenios
Calificada una Propuesta Comunal como “Aprobada’, se suscribira un convenio de

transferencia de recursos entre el ejecutor y la Secretaria Regional Ministerial de Desarrollo
Social respectiva para su implementacion.
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La propuesta de convenio Se pondra a disposicion de |a entidad ejecutora, a través del
Sistema de Gestién de Convenios — SIGEC.

6.2. Etapa 2: Ejecucion del proyecto de intervencion comunal y vigencia del
Convenio

6.2.1. Transferencia de Recursos y Plazos

La transferencia de recursos se efectuara en una sola cuota, dentro de los 10 dias habiles
contados desde la total tramitacién del ultimo acto administrativo que apruebe el convenio
respectivo.

A partir de la fecha en que el Ejecutor reciba la transferencia, comenzara computarse el
plazo de ejecucion del proyecto, el que sera de 12 meses.

El referido plazo de ejecucion podra ser ampliado por el Secretaric/a Regional Ministerial de
Desarrollo Social por una sola vez, y hasta por dos (2) meses como maximo a solicitud del
Ejecutor. La peticion debera basarse en motivos calificados y presentarse con a lo menos
15 dias habiles de anterioridad al término de la ejecucion del Proyecto. La ampliacion se
realizara a través de una modificacién del convenio y aprobado mediante el acto
administrativo correspondiente.

En el caso que un Ejecutor ubicado en zonas de dificil acceso haya presentado dificultades
en el proceso de compra de materiales y bienes para las familias, ya sea por licitaciones
fallidas u otras causales, Y que posteriormente esta haya traido como consecuencia un
mayor tiempo de implementacién de las soluciones de habitabilidad, se podra evaluar una
ampliacion de plazo con un maximo de 1 mes adicional, lo que debera ser formalizado
mediante la modificacion de convenio y aprobado mediante el acto administrativo
correspondiente. La referida ampliacion sélo procedera en base a motivos debidamente
Justificados que deberan ser entregados a través de un Oficio a Ia SEREMI y analizados
estos antecedentes en una Mesa Técnica. En esta instancia ademas se deberan analizar
las supervisiones en terreno que realizo el Encargado del programa de la SEREMI vy los
antecedentes que provea la Asistencia Técnica sobre la situacion.

De ser aprobada la solicitud. la SEREMI debera notificar el plazo de ampliacion al Ejecutor,
sin perjuicio de convocar a una Mesa Técnica Comunal extraordinaria, donde se podra
comunicar el plazo de ampliacion y se solicitara que se resguardz entre otros aspectos, la
continuidad de los equipos técnicos contratados por el tiempo que el convenio se amplie,
con el proposito de asegurar el cumplimiento cabal de las etapas del programa que restan
por desarrollar con las familias hasta el cierre adecuado del mismo, asumiendo el Ejecutor
los eventuales gastos que esto conlleve,

Excepcionalmente, Yy en caso de existir recursos disponibles, se podra modificar el
convenio celebrado con el ejecutor con el objeto de incrementar el monto transferido, en Ia
medida que la demanda potencial existente en la comuna, justifique un incremento de
recursos con la finalidad de aumentar Ia cobertura.

Para lo anterior, la SEREMI enviara oficio al Jefe de la Divisién de Promocion y Proteccién
Social, en el cual debera proponer las comunas que se les deberian aumentar los
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recursos, en base a la demanda existente de familias no atendidas por el Programa en la
gjecucion en curso. indicando el numero de éstas y los recursos necesarios para ello. El
oficio debera contener, ademas, el o los argumentos técnicos y cualquier otro antecedente
que la SEREMI considere pertinente y relevante para justificar el aumento de recursos a la
o las comunas propuestas. La Division de Promocion y Proteccion Social, evaluara la
solicitud y conforme a la disponibilidad presupuestaria enviara su respuesta indicando el
namero en el que se aumenta la cobertura y el monto aprobado. Con estos antecedentes,
la SEREMI debera suscribir una modificacion del convenio original. Por su parte, el
ejecutor luego de la suscripcién de la modificacion del convenio, debera presentar su
proyecto comunal actualizado, a través del SIGEC, y los instrumentos de ejecucion que
correspondan, conforme al aumento de cobertura e incremento de recursos acordados.

Sera requisito indispensable para proceder a la transferencia de nuevos recursos, que la
institucion ejecutora se encuentre al dia en la presentacion de rendicion de cuentas,

conforme Resolucion N° 30, de 2015, de Contraloria General de la Republica o norma que
la reemplace, y que en caso de corresponder, se renueve la garantia entregada.

Asimismo, en caso de circunstancias graves sobrevinientes que pongan en riesgo la
ejecucion exitosa del proyecto, las cuales seran calificadas por la SEREMI respectiva, o de
existir una catastrofe natural que implique un aumento en los costos de ejecucion del
Programa, podra tener lugar un incremento de los recursos transferidos, debiendo para
esto, dar cumplimiento al procedimiento indicado en los parrafos precedentes, cuando
proceda.

Redistribuciéon Presupuestaria

La entidad ejecutora podra, en casos justificados, redistribuir los fondos para la ejecucion,
respetando el marco presupuestario establecido en las presentes reglas de gjecucion.

Para solicitar la redistribucion presupuestaria, la entidad ejecutora, previo a realizar gastos,
debera solicitar autorizacién a la SEREMI respectiva, por causales debidamente fundadas
e ingresar dicha modificacion al Sistema de Gestion de Convenios — SIGEC, considerando
para ello al menos 20 dias corridos de anticipacion al término de ejecucién del programa.
La SEREMI evaluara la solicitud formulada pudiendo acceder o0 no a la redistribucion
presupuestaria requerida, debiendo comunicar formalmente su decision al Ejecutor por
medio de un oficio suscrito por el/la Secretario/a Regional Ministerial de Desarrollo Social
respectivo/a, en el cual se informara si fue o no aprobada su solicitud en el Sistema de
Gestion de Convenios — SIGEC.

En caso que la redistribucion presupuestaria afecte el Proyecto de Intervencion Comunal,
este debera ser modificado de acuerdo a lo que se establece en las presentes reglas de
ejecucion.

En ningln caso se podra redistribuir desde el item gastos directos a usuarios al item gastos
internos.

6.2.2. Ejecucion de la intervencion

Se debera ejecutar el programa de acuerdo a las etapas y plazos definidos en los
documentos técnicos y normativos dispuestos para tales efectos en el sistema de Gestién
de Convenios - SIGEC, dando cumplimiento a las actividades, procedimientos, uso de
instrumentos y requisitos de cada una de ellas. Ahora bien, las principales sub-etapas
correspondientes a la ejecucion de la intervencion son las que se indican a continuacion
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A) Conformacién del Equipo Ejecutor

Una vez transferidos los recursos, la institucion ejecutora tendra el plazo de un mes para
realizar las gestiones necesarias con el objeto de disponer del equipo de recursos humanos
requerido para la ejecucion de todas las etapas del proyecto.

B) Planificacion

La entidad ejecutora debera entregar una planificacion general de su proyecto de
intervencion, de acuerdo al formato disponible en SIGEC.

Aprobada la planificacion del proyecto, sera responsabilidad del Ejecutor informar
oportunamente sobre cualquier cambio en ésta, asi como también realizar la actualizacion
respectiva en SIGEC,.

C) Diagnéstico v Propuesta Técnica

La entidad ejecutora debera seleccionar a los beneficiarios y elaborar un diagndstico
comunal, de acuerdo al formato disponible en la plataforma SIGEC.

El diagnéstico sera revisado y visado por la Asistencia Técnica del FOSIS, la cual podra
emitir observaciones. En base a los diagnosticos, el ejecutor preparara posteriormente |a
Propuesta Técnica y Plan de Accion Social por familia conformando asi el Proyecto de
Intervencion Comunal.

En todo caso, la entidad Ejecutora contara con el apoyo de la Asistencia Técnica del FOSIS
para la elaboracién de estos antecedentes.

D) Presentacion y Aprobacion del Proyecto de Intervencién Comunal (PIC)

La SEREMI convocara a la Mesa Técnica Comunal para que el ejecutor presente su
Proyecto de Intervencion Comunal.

aprobacion del FOSIS.

Este Proyecto debe ser presentado de acuerdo al formato del ‘Formulario de Proyecto de
Intervencion Comunal” disponible en SIGEC, y debera contar al menos:
Identificacion de los beneficiarios.
Ambitos de intervencion que se atenderan y las soluciones propuestas.
Presupuestos definitivos de las soluciones a implementar con indicacion del monto
total a invertir en ellas.
Metodologia de Intervencion.
Cronograma actualizado, que establezca con claridad las actividades a realizar, de
acuerdo con las etapas de ejecucion del proyecto y Sus correspondientes plazos
para llevar a cabo las soluciones
Detalle de los recursos humanos con que cuenta el Proyecto de Intervencion
Comunal, en términos tanto de recursos financieros como en tiempo de dedicacién
exclusiva al programa.
Detallar, en caso de existir, los aportes locales.
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La mesa técnica comunal revisara y analizara técnicamente el Proyecto de Intervencion
Comunal presentado, recomendando o no la aprobacion del mismo alfla Secretario/a
Regional Ministerial.

El ejecutor incorporara a la plataforma SIGEC el proyecto de intervencion comunal, y en
base a los antecedentes revisados en la mesa técnica, la SEREMI podra aprobar u
observar dicho proyecto. En caso de ser aprobado, la SEREMI dictara una resolucién
exenta de aprobacion.

Si existieran observaciones al proyecto de Intervencién comunal por parte de la SEREMI,
el Ejecutor debera corregirlas dentro del plazo maximo de 5 dias habiles, a contar de la

fecha de la notificacidn de dichas observaciones.

E) Implementacion y ejecucion del proyecto

Para la adecuada implementacion y ejecucion del Proyecto, el encargado/a del programa
del equipo ejecutor tendra las siguientes tareas a su cargo:
- Organizar y supervisar al equipo de profesionales y técnicos.
Monitorear permanentemente que las actividades comprometidas se desarrollen en
los tiempos propuestos.
. Coordinarse en forma permanente con la SEREML.
Mantener una comunicacion y coordinacion permanente con los asistentes técnicos
Especializados (ATEs) de FOSIS para la realizacion de visitas en terreno y otras
acciones.
Administrar el desarrollo de las acciones complementarias al Programa.
Supervisar que los profesionales mantengan actualizada |a informacion en el
SIGEC cuando corresponda.
- Apoyar la gestion y ejecucion del programa considerando la optimizacion de los
procesos administrativos municipales.
- Monitorear la correcta implementacion de los Talleres de Habitabilidad.
. Monitorear la correcta utilizacion de los instrumentos técnicos del programa,
implementando actas de entrega y actas de satisfaccion de los usuarios.

F) Modificaciéon del Proyecto de Intervencion Comunal

Excepcionalmente, y por motivos fundados el ejecutor podra solicitar formalmente a la
SEREMI modificaciones al PIC. Los plazos de entrega Yy procedimientos para |a
modificacion. seran definidos en los documentos técnicos dispuestos en SIGEC.

Para cumplir con dicho objetivo el ejecutor debera remitir a la SEREMI respectiva, via oficio,
una solicitud de modificacién de la propuesta inicial, argumentando las razones técnicas y
financieras que la justifican. La factibilidad de la solicitud sera analizada técnica y
financieramente por la SEREMI, la que la podra aceptar o rechazar, segun corresponda.

Ahora bien. en caso de ser acogida la solicitud de modificacion, la SEREMI dictara una
resolucion exenta aprobando la modificacion del proyecto de Intervencion Comunal.

6.3. Etapa 3: Cierre del Proyecto
La Secretaria Regional Ministerial de Desarrollo Social, debera aprobar el cierre del

Convenio, mediante el respectivo acto administrativo, en base a la revision y analisis de los
documentos que se senalan a continuacion:
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Informes técnicos y de inversién presentados por las Entidades Ejecutoras,
debidamente aprobados.

Recepciones Técnicas, listado de familias con montos reales €jecutados.

Actas de Entrega y Encuesta de Satisfaccion de las soluciones recibidas, firmadas
por las familias beneficiarias.

Reintegro de saldos rechazados y/o no ejecutados, los cuales deberan ser
reintegrados en la cuenta corriente que le indique la Secretaria Regional Ministerial
correspondiente, en los plazos estipulados en el convenio.

7. Prorroga automatica de Convenios

Por tratarse de un programa de alto impacto social a nivel local, y altamente especializado
a nivel técnico, se hace necesario desarrollar, en los casos que procedan, procesos de

En este sentido, los convenios de transferencia de reécursos podran ser prorrogados en
forma automatica Y sucesiva, en la medida que el Programa cuente con disponibilidad

vigencia del Convenio. Este informe debera ser emitido una vez ejecutado el noveno mes y
ser remitido a la Divisién de Promocion y Proteccion Social para evaluacion de la
contraparte nacional del Programa.

8. DE LOS INFORMES TECNICOS Y RENDICION DE CUENTAS

Las Secretarias Regionales Ministeriales respectivas, mantendran un permanente
seguimiento y control de |a ejecucion del programa mediante el analisis y evaluacion de los
informes que se sefalan a continuacion y si fuera procedente por medio de otras
actividades conducentes a su propésito.

El ejecutor debera confeccionar los informes técnicos y de inversion conforme a los
formatos disponibles en el Sistema de Gestién de Convenios — SIGEC.

8.1. De los Informes Técnicos
El ejecutor entregara a Ia SEREMI respectiva los informes que se sefalan a continuacion,
los cuales deberan ser remitidos por escrito, mediante oficio, con respaldo electrénico en la

plataforma SIGEC. Estos infformes deberan ser confeccionados segln el formato
obligatorio que se disponga a través del SIGEC.
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Los Informes Técnicos de Avance deberan dar cuenta, al menos, de las actividades ©
procesos desarrollados en torno a la implementacion del programa, el estado de avance en
la ejecucion de lo planificado y ser entregados como plazo maximo hasta los 5 dias habiles
siguientes al mes que se informa en la tabla que sigue:

B " Informe ~ Mes de Ejecucion ﬁj_]
Informe Técnico de Avance 1 ~ Mesn®2 |

Informe Técnico de Avance 2 Mesn°3 :l
Informe Técnico de Avance 3 Mes n® 7

Informe Técnico de Avance 4 7 ~ Mesn° 10 )

e = I R T T 1 -
Informe Técnico Final i Eeswn

Ademas, el ejecutor debera entregar un Informe Técnico Final dentro de los 10 dias habiles
siguientes al término de la ejecucion del Programa, una vez aprobadas técnicamente por el
FOSIS el total de soluciones implementadas. Este informe debera ser confeccionado v
presentado a traves de la plataforma SIGEC, para posteriormente ser remitido por escrito a
la SEREMI respectiva, y debera contener al menos la siguiente informacion:

Beneficiarios del Proyecto

Recursos Humanos utilizados

Soluciones de habitabilidad implementadas
Talleres de habitabilidad desarrollados

Con todo, los meses de ejecucion del Programa, se contaran a partir de fecha de recepcion
de los recursos como se establece en el numeral 6.2.1 de las presentes reglas de
operacion.

8.2. De la Rendicién de Cuentas

La SEREMI respectiva, de conformidad con las normas establecidas por la Contraloria
General de |a Republica, sobre Procedimiento de Rendicion de Cuentas, sera responsable
de:

Exigir rendicion mensual de cuentas de los fondos otorgados, la cual debe ser
entregada dentro de los quince (15) primeros dias habiles del mes siguiente que se
rinde.

. Proceder a su revision para determinar la correcta inversion de los recursos
concedidos y el cumplimiento de los objetivos pactados.

Mantener, a disposicion de la Contraloria General de la Republica, los
antecedentes relativos a la rendicion de cuentas de las sefialadas transferencias
(en caso de instituciones privadas).

Por lo anterior la entidad ejecutora, debera entregar a la Secretaria Regional Ministerial de
Desarrollo Social respectiva, los siguientes documentos:

Los comprobantes de ingresos que justifiqguen los ingresos percibidos con [0s
recursos que por el respectivo Convenio se transfieren. El comprobante debera ser
firmado por la persona responsable legalmente de percibirlo.
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Informes Mensuales de Inversion que den cuenta de Ia ejecucion de los recursos
recibidos, el monto detallado de |3 inversion realizada y el saldo disponible para el
mes siguiente, si lo hubiere. Estos informes deberan ser remitidos por escrito, con
respaldo electronico en SIGEC, y seran entregados dentro de los 15 primeros dias
habiles administrativos del mes siguiente a aquel que ser esta informando, y seran
revisados por la SEREM| pudiendo ser aprobado o rechazados.

Un informe Final de Inversion que dé cuenta de la ejecucidon de los recursos
recibidos, el monto detallado de la inversion realizada y el saldo no ejecutado, si lo
hubiere, diferenciando los rubros de gastos directos a usuarios y gastos internos,
con expresion de los montos asignados a cada tipo de gastos. Este informe debera
entregarse dentro de los siete (7) dias habiles siguientes zl término de Ia ejecucion
del Programa.

8.3 De la revision de los Informes.

La SEREMI respectiva, revisara los informes Técnicos y de Inversiéon dentro del plazo
maximo de ocho (8) dias habiles contados desde su recepcién y podra aprobarlos u
observarlos. En caso de tener observaciones o requerir aclaracicnes por parte de Ia
Entidad Ejecutora respecto de los informes, éstas deberan notificarsele por escrito dentro
de los dos (2) dias habiles siguientes al término de Ia revisiéon. La Entidad Ejecutora tendra
un plazo de cinco (5) dias habiles contados desde |a notificacién de las observaciones,
para hacer las correcciones u aclaraciones pertinentes y entregarlas a la SEREMI. |a que
debera revisarlas dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la fecha de su recepcion
debiendo aprobarlos y/o rechazarlos de manera definitiva. De tratarse de Informe final de

Ambos tipos de Informes (Técnicos y de Inversién) deberan ser coincidentes en cuanto a
actividades e inversion realizada.

Sera de responsabilidad del Ejecutor, incorporar dichos datos en la plataforma, debiendo
actuar con la maxima diligencia en la digitacion de la informacion requerida.

Para la elaboracion de los informes técnicos y de inversion se utilizaran los formatos que
se entregaran a través del Sistema de Gestion de Convenios, SIGEC.

9. SISTEMA DE GESTION DE CONVENIOS - SIGEC

La gestion administrativa del Programa de Habitabilidad se realizara por medio del
Sistema de Gestion de Convenios del Ministerio de Desarrollos Social, en adelante
"SIGEC’", a través del cual, se accedera a Ia informacidon necesaria para el adecuado
desarrollo del proceso de preésentacion propuestas vy ejecucion de los Proyectos de
Intervencién Comunal.

Se pondra a disposicion del Ejecutor, en archivo digital, a través del SIGEC 1Ia
documentacién necesaria para la ejecucién, seguimiento, entrega y cierre de cada
proyecto de Habitabilidad.
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ANEXO 1: DEL PROGRAMA DE HABITABILIDAD EN SITUACIONES DE CATASTROFE
DECLARADA

En caso que se decrete “Estado de Catastrofe”, de conforme con el articulo 41 de la
Constitucion Politica de la Republica, la gjecucion del Programa de Habitabilidad, en
aquellas zonas que gueden comprometidas por el decreto que dicte la Presidencia de la
Republica para tales efectos, se sujetara, conjuntamente con lo dispuesto en las reglas de
ejecucion, a las siguientes normas especiales:

a) Se podran alterar los plazos de ejecucion del proyecto y/o etapas, a fin de dar
cumplimiento a los objetivos del Programa.

b) Se podra alterar el tipo y nimero de soluciones, a fin de dar cumplimiento a los
objetivos del Programa en funcion de la disponibilidad de recursos.

c) Se podra alterar el numero de beneficiarios, en funcién de la disponibilidad de
recursos.

d) Se podran alterar los porcentajes del marco presupuestario establecido, respectando
el porcentaje minimo de gastos directos a usuarios y el Plan de Cuentas.

La determinacion especifica de estas medidas excepcionales que se consideren
pertinentes, de acuerdo a las caracteristicas de la situacion de excepcion debera estar
acorde a los objetivos del programa y ser consensuadas en los comités técnicos regionales
y/o comunales, previstos en las presentes reglas, levantandose acta suscrita por todos |os
intervinientes.

Para tales efectos, los referidos comités seran integrados, ademas por la/el encargado/a
nacional y/o regional del Ministerio de Desarrollo Social del Programa de Habitabilidad o la
persona que se designe para tales efectos el Jefe de la Division de Promocién y Proteccion
Social o el SEREMI de Desarrollo Social respectivo, y el Encargado/a nacional o regional
del Programa de Habitabilidad del Fondo de Solidaridad e Inversion Social (FOSIS) o la
persona que sea designada por el Director Nacional o Regional del FOSIS.

Ademas de constar en Acta del Comité Técnico que corresponda, las medidas de
excepcion deberan ser aprobadas por acto administrativo emanado del (la) Secretario (a)
Regional Ministerial de Desarrollo Social respectivo (a) y ser incluidas en el Convenio
suscrito como un anexo.

2° ENVIESE copia digitalizada de la presente resolucion a la Fiscalia; al Gabinete de la
Subsecretaria de Servicios Sociales; a la Division de Administracion y Finanzas, a la
Divisién de Promocion y Proteccion Social y a las Secretarias Regionales Ministeriales del
pais, y copia impresa a |a Oficina de Partes.

24



3° INCORPORESE por Oficina de Partes copia digital de la presente Resolucién en el
sistema de gestion documental del Ministerio de Desarrollo Social denominado SocialDoc.

ANOTESE Y COMUNIQUESE

MINTHAC CASTRO
DE SERVICIOS SOCIALES

MFEB/MAC.
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